CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tư do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN PHÉP

Kính gửi: - BGH Trường THPT Hoàng Diệu


       - Tổ trưởng tổ : ..............................................

Tôi tên là: ................................................................................................................

Hiện đang là giáo viên giảng dạy bộ môn: .............................. thuộc tổ chuyên môn: ..........

Hôm nay tôi làm đơn này xin phép lãnh đạo đơn vị, tổ chuyên môn được nghỉ ...... ngày  (thứ .... ngày ...../...../202.... và thứ ..... ngày ....../....../202.....................................).
Lý do: ...................................................................

Thời  khoá biểu của tôi trong các ngày xin nghỉ như sau:
	Tiết
	                                     Thời khoá biểu
	Ghi chú

	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	10a1
	
	
	

	5
	
	
	
	
	10a2
	
	


Kính đề nghị lãnh đạo đơn vị nhà trường, tổ chuyên môn xem xét giải quyết. Tôi xin chân thành cám ơn! 


Long Khánh, ngày     tháng    năm
	Duyệt của BGH nhà trường
	                                    Kính đơn

                             …………………..


Lưu ý: Mẫu đơn này dành cho giáo viên xin phép nghỉ  do bận việc riêng

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tư do – Hạnh phúc
KẾ HOẠCH DẠY BÙ, ĐỔI TIẾT 

Kính gửi:  - Ban giám hiệu trường THPT Hoàng Diệu
· Tổ trưởng tồ …………………………………

Tôi tên là: ………………………………………….

Chức vụ: Giáo viên 
Chuyên môn: Giảng dạy bộ môn  …………………….

Căn cứ đơn xin phép ngày…………, tô xin phép được nghỉ ngày…./…/…. …, ngày……./…../2025 do bận việc gia đình. 
Để chuyên môn không bị gián đoạn, tôi xin thực hiện công việc đảo tiết cho thầy (cô) …………………….. (Giáo viên môn ……….) để thực hiện dạy bộ môn ……. theo thời khóa biểu số ….. của trường THPT Hoàng Diệu. 

Sau thời gian nghỉ phép về tôi sẽ thực hiện việc dạy bù (Lấy lại tiết từ thầy (cô) ………….. bộ môn …………. để dạy đủ chương trình cụ thể như sau:

1. Giáo viên được đổi tiết
	Tiết
	                                     Thời khoá biểu
	Ghi chú

	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	12a1(Cô …)
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	10a3 (thầy …..)
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


2. Kế họach dạy bù
	Tiết
	                                     Thời khoá biểu
	Ghi chú

	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


Trong khi chờ đợi được sự nhất trí của lãnh đạo nhà trường và tổ chuyên môn  tôi xin chân thành cám ơn. 

Long Khánh, ngày     tháng    năm
	Duyệt của BGH nhà trường

Nguyễn Trường An
	Tổ trưởng


	Xác nhận của giáo viên đồng ý đổi tiết dạy


	    Người lập




           Lưu ý: Kế hoạch này dành cho giáo viên nghỉ do bận việc riêng, tự thỏa thuận với giáo viên khác để đổi tiết và dạy bù sau khi trở lại làm việc. 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tư do – Hạnh phúc
KẾ HOẠCH DẠY THAY

Kính gửi:  - Ban giám hiệu trường THPT Hoàng Diệu
· Tổ trưởng tồ …………………………………

Tôi tên là: ………………………………………….

Chức vụ: Giáo viên 

Chuyên môn: Giảng dạy bộ môn  …………………….

Căn cứ đơn xin phép ngày…………, tô xin phép được nghỉ ngày…./…/…. …, ngày……./…../2025 do bận việc gia đình. 

Để chuyên môn không bị gián đoạn, tôi xin thực hiện công việc tôi có nhờ thầy (cô) …………………….. (Giáo viên môn ……….) để thực hiện dạy bộ môn ……. Tại các lớp tôi được phân công giảng dạy theo thời khóa biểu số ….. của trường THPT Hoàng Diệu đảm bảo đúng, đủ chương trình theo kế hoạch các nhân và tổ chuyên môn cụ thể như sau:

	Tiết
	                                     Thời khoá biểu
	Ghi chú

	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	12a1(Cô …)
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	10a3 (thầy …..)
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


Trong khi chờ đợi được sự nhất trí của lãnh đạo nhà trường và tổ chuyên môn  tôi xin chân thành cám ơn. 

Long Khánh, ngày     tháng    năm
	Duyệt của BGH nhà trường

Nguyễn Trường An
	Tổ trưởng


	Xác nhận của giáo viên đồng ý dạy thay

	    Người lập




           Lưu ý: Kế hoạch này dành cho giáo viên nghỉ do bận việc riêng, tự thỏa thuận với giáo viên khác dạy thay 

